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Управление Министерства юстиции Российской Федерации  по Пермскому краю

Памятка 

по оформлению документов, подаваемых для внесения в Единый государственный реестр юридических лиц (далее – ЕГРЮЛ) изменений  в сведения о некоммерческой организации, не связанных с внесением изменений в учредительные документы
Разработана в соответствии с требованиями ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей», ФЗ «Об общественных объединениях», ФЗ «О некоммерческих организациях», Постановления Правительства РФ от 15.04.2006 № 212 «О мерах по реализации отдельных положений федеральных законов, регулирующих деятельность некоммерческих организаций».
Перечень необходимых документов: 

	№
	Наименование документа
	Количество

(подлинников и копий)

	1.
	Заявление о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц изменений в сведения о некоммерческой организации, не связанных с внесением  изменений в учредительные документы٭ с необходимыми приложениями:

· Лист Б: Сведения о лице, имеющем право без доверенности действовать от имени некоммерческой организации  - при смене руководителя некоммерческой организации, при изменении его паспортных данных, адреса (места жительства) руководителя, Ф.И.О.; 
· Лист В: Сведения о видах экономической деятельности, подлежащих внесению в ЕГРЮЛ;
· Лист Г: Сведения о видах экономической деятельности, подлежащих исключению из  ЕГРЮЛ

· Лист Д : Сведения о наименовании отделения (организации) общественного объединения -  при  смене наименования некоммерческой организации, не имеющей собственного устава 
· Лист И: Расписка в получении документов, представленных заявителем в уполномоченный орган для государственной регистрации изменений
Подпись заявителя в заявлении удостоверяется нотариально
	1 подлинник 

+ 1 ксерокопия

	2.
	Выписка из протокола (или протокол) съезда (конференции) или общего собрания, содержащая сведения об утверждении соответствующих изменений в сведения о некоммерческой организации
	2 подлинника

или 

1 подлинник 

+ 1 ксерокопия

	3..
	Иные документы в соответствии с требованиями действующего законодательства: 

- Сведения об адресе (месте нахождения) руководящего органа некоммерческой организации, по которому осуществляется связь с данной некоммерческой организацией (например, договор аренды, копия свидетельства о праве собственности и т.д.) – в случае изменения адреса (места нахождения) руководящего органа некоммерческой организации
- Протоколы учредительных конференций или общих собраний структурных подразделений о их создании – в случае изменений, вносимых в сведения об отделениях (организациях) некоммерческой организации
	1 подлинник
+ 1 ксерокопия

	4.
	Старое свидетельство о государственной регистрации некоммерческой организации – только в случае изменения наименования и  адреса организации
	1 подлинник



	5.
	Иные документы (по запросу) (Например, при изменении наименования первичной профсоюзной организации в связи со сменой наименования предприятия - документы, подтверждающие смену наименования предприятия, на котором создана первичная профсоюзная организация, а также уведомление от центрального руководящего органа о смене наименования первичной профсоюзной организации)
	


ТРЕБОВАНИЯ  К ОФОРМЛЕНИЮ ДОКУМЕНТОВ
1. Заявление, подписанное уполномоченным лицом (далее - заявитель), с указанием его Ф.И.О., места жительства и контактных телефонов, уведомление и иные документы предоставляются в Управление Министерства юстиции РФ по Пермскому краю (далее - Управление) на бумажном носителе по установленным формам.

2. Заявление, уведомление и иные документы, а также приложения к ним заполняются машинописным текстом, а в случае невозможности – от руки печатными буквами чернилами или шариковой ручкой синего или черного цвета. Если какой-либо раздел или пункт раздела документа  (например, заявления) не заполняется, то в соответствующих графах проставляется прочерк.

3. Заявление и иные документы для государственной регистрации предоставляются в Управление непосредственно заявителем (уполномоченным лицом), либо направляются почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке и описью вложения. Если интересы организации в Управлении будет представлять не его  руководитель необходимо представить доверенность на представление интересов организации.
4. Протокол, выписка из протокола учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания высшего органа управления (высшего руководящего органа) организации должна содержать:

- дату и место проведения учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания;

- список учредителей - участников учредительного съезда (конференции), общего собрания, заседания;

- сведения о количественном и персональном составе (фамилия, имя, отчество) рабочих органов (президиум, секретариат и т.д.);

-  существо принятых решений и результаты голосования по ним;

- сведения (фамилия, имя, отчество) об избранных (назначенных) членах руководящих и контрольно-ревизионных органов;

- фамилию, инициалы и личную подпись председателя и секретаря съезда (конференции), общего собрания, заседания, ответственных за составление протокола.
       5. Под документом со сведениями об адресе (месте нахождения) руководящего органа некоммерческой организации понимается следующее:
●  надлежащим лицом подписанное и заверенное печатью Гарантийное письмо о предоставлении данного помещения под адрес (место нахождение) руководящего органа некоммерческой организации с оформлением в дальнейшем договора аренды (безвозмездного пользования и т.д.) данного помещения (обязательно указание полного официального наименования гаранта, некоммерческой организации и адреса предоставляемого помещения);

●  правоустанавливающий документ на предоставляемое помещение, т.е. документ, подтверждающий право собственности (пользования, аренды и т.д.) гаранта (кроме государственного или муниципального органа). Например: свидетельство о праве собственности, договор купли-продажи, договор аренды и т.д. Копии данных документов заверяются гарантом, а также для сверки могут быть представлены в Управление подлинные документы;

● в случае предоставления помещения государственными (муниципальными) органами или учреждениями (за исключением органа местного самоуправления или их комитетов по распоряжению имуществом) необходимо согласие собственника (соответствующей администрации или ее комитета по распоряжению имуществом).

       6. Каждый документ, содержащий более одного листа, представляется в прошитом, пронумерованном виде. Количество листов подтверждается подписью заявителя на обороте последнего листа на месте прошивки.

        7. Во всех документах, подаваемых для государственной регистрации некоммерческой организации указывается полное наименование некоммерческой организации, не допускается наличие сокращений.










٭ Заявление составляется в соответствии с типовой формой заявления, утвержденной Постановлением Правительства РФ от 15.04.2006 № 212, (форма РН 0004)








